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1 対 1 オ ン ラ イ ン 個 別 ⾯ 談 を 実 施 す る   

  
  

1 対 1 オ ン ラ イ ン 個 別 ⾯ 談 機 能 は、   
⾯ 談 や ⼊ 試 等 の 個 別 の 学 ⽣ 様 と の ⾯ 接 を 管 理・ 運 営 を す る た め の 機 能 で す。   

  
各 学 ⽣ 様 ⽤ に 参 加 URL が ⾃ 動 ⽣ 成 さ れ て ⾃ 動 で 学 ⽣ 様 に 送 付 さ れ、 担 当 者 様 ご と の 個 別 
⾯ 談 の 予 定 を 確 認 し て オ ン ラ イ ン ⾯ 談 の 開 始 も SchooLynk   Contact   上 か ら で き ま す。   
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1    1 対 1 オ ン ラ イ ン 個 別 ⾯ 談 の 実 施 の た め の 事 前 準 備 を す る   
  
a. Zoom ユー ザー の 追 加 ⽅ 法   

(1) Zoom の ウェ ブ サ イ ト 上 の 「マ イ プ ロ フィー ル ペー ジ」 に ロ グ イ ン し ま す。   
（ URL ：  https://zoom.us/profile  ）   

(2) 画 ⾯ 左 側 の 「ユー ザー 管 理」 を ク リッ ク (※)   し、 「ユー ザー」 を ク リッ ク し ま す。   
(※)  「ユー ザー 管 理」 が 表 ⽰ さ れ な い 場 合 は、 以 下 の 問 い 合 わ せ 窓 ⼝ 宛 に 「ユー  
ザー 管 理」   
表 ⽰ さ れ な い 旨 を メー ル に て ご 連 絡 頂 き ま し た ら ご 対 応 致 し ま す。   
  問 い 合 わ せ 窓 ⼝ ：  support.schoolynk-contact@doorkel.com   
  

(3) 画 ⾯ 右 側 に あ る 「＋ ユー ザー を 追 加 す る」 ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。   
(4) ユー ザー 追 加 ボッ ク ス で、 追 加 し た い メー ル ア ド レ ス を ⼊ ⼒ し、 ユー ザー タ イ プ を 

「基 本」 を 選 択 し て、 「追 加」 を ク リッ ク し ま す。   
(5) 追 加 し た メー ル ア ド レ ス 宛 に、 Zoom か ら 招 待 の メー ル が 届 き ま す の で、 メー ル で 

記 載 の ⼿ 順 に 従 い、 招 待 を 承 認 (※)   す る と、 Zoom に 追 加 さ れ ま す。   
(※)   メー ル の 招 待 を 承 認 す る 際 の 対 応 ⽅ 法 が わ か ら な い 場 合 は、   
以 下 の 問 い 合 わ せ 窓 ⼝ 宛 に Zoom 招 待 の 承 認 ⽅ 法 が わ か ら な い 旨 を   
メー ル に て ご 連 絡 頂 き ま し た ら ご 対 応 致 し ま す。   
  問 い 合 わ せ 窓 ⼝ ：  support.schoolynk-contact@doorkel.com   
  

  
  
  

Zoom   マ イ プ ロ フィー ル ペー ジ   
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Zoom   ユー ザー 追 加 ペー ジ   

  
   

  
  

 Zoom   ユー ザー 追 加 ボッ ク ス   
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b. SchooLynk   Contact   と 連 携 中 の Zoom ユー ザー の 更 新 ⽅ 法   
(1) SchooLynk   Contact   に ロ グ イ ン を し ま す。   

（ URL ：  https://contact.schoolynk.com/    ）   
(2) 画 ⾯ 右 上 の 設 定 ボ タ ン （⻭ ⾞ マー ク） を ク リッ ク し、   

「 Zoom 連 携」 を ク リッ ク し ま す。   
(3) 画 ⾯ 左 下 に あ る 「最 新 情 報 を 取 得 す る」 を ク リッ ク し ま す。   
(4) Zoom ユー ザー の 同 期 の 受 付 の 表 ⽰ 後 に ブ ラ ウ ザ を 再 読 み 込 み し ま す。 通 知 ボ タ ン 

（ベ ル マー ク） を ク リッ ク す る と 「 Zoom ユー ザー の 同 期 が 完 了 し ま し た」 と 表 ⽰ 
さ れ ま す。   

(5) 連 携 可 能 Zoom ユー ザー の ⼀ 覧 に 新 し く ユー ザー が 追 加 さ れ て い る か を 確 認 し、 追 
加 さ れ て い ま し た ら、 Zoom ユー ザー の 更 新 作 業 が 完 了 と な り ま す。   
  
※Zoom ユー ザー が ⼀ 覧 に 追 加 さ れ な い 場 合 は、 以 下 の 問 い 合 わ せ 窓 ⼝ 宛 に 追 加 さ 
れ な い 旨 を メー ル に て ご 連 絡 を お 願 い 致 し ま す。   
  問 い 合 わ せ 窓 ⼝ ：  support.schoolynk-contact@doorkel.com   
  
  

SchooLynk   Contact   トッ プ ペー ジ   
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Zoom 連 携 （オ ン ラ イ ン イ ベ ン ト） ペー ジ   

  
   
  
  
  

Zoom ユー ザー の 同 期 受 付 の ポッ プ アッ プ 画 ⾯   

  
   

  
  

Zoom ユー ザー の 同 期 完 了 の お 知 ら せ 画 ⾯   
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c. 個 別 ⾯ 談 の ご 担 当 者 様 の 設 定 ⽅ 法   
(1) 画 ⾯ 右 上 の 設 定 ボ タ ン （⻭ ⾞ マー ク） を ク リッ ク し、 「ユー ザー 設 定」 を ク リッ 

ク し ま す。   
(2) ユー ザー ⼀ 覧 ペー ジ で、 個 別 ⾯ 談 の ご 担 当 者 様 と し て 設 定 し た い ユー ザー の ア ク 

ショ ン ボ タ ン （鉛 筆 マー ク） を ク リッ ク し ま す。   
(3) ユー ザー 編 集 ボッ ク ス の 中 に あ る 「 Zoom 」 を ク リッ ク し、 紐 付 け た い Zoom ユー 

ザー を ク リッ ク し た 後、 「保 存」 を ク リッ ク し ま す。   
(4) ユー ザー ⼀ 覧 ペー ジ で、 設 定 し た ご 担 当 者 様 の 「 Zoom 連 携」 の 表 ⽰ が 「未 連 携」 

か ら 「連 携 中」 に なっ て い た ら、 設 定 が 完 了 と な り ま す。   
  

SchooLynk   Contact   トッ プ ペー ジ   

  
  

   
  

ユー ザー 設 定 画 ⾯   

  
   

  
  

ユー ザー 編 集 ボッ ク ス   
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ユー ザー 編 集 ペー ジ  

  
   

  
  

  
   

  
  

ユー ザー 設 定 画 ⾯   
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   2    1 対 1 オ ン ラ イ ン 個 別 ⾯ 談 の イ ベ ン ト を 作 成 す る   
  

a. 1 対 1 オ ン ラ イ ン 個 別 ⾯ 談 の オ ン ラ イ ン イ ベ ン ト の 作 成 ⽅ 法   
(1) SchooLynk   Contact   に ロ グ イ ン を し ま す。   

（ URL ：  https://contact.schoolynk.com/    ）   
(2) 「イ ベ ン ト」 を ク リッ ク し て 表 ⽰ さ れ る イ ベ ン ト ⼀ 覧 画 ⾯ で、 右 上 に あ る 「イ ベ 

ン ト 作 成」 を ク リッ ク し、 「オ ン ラ イ ン イ ベ ン ト」 の 「 1 対 1 オ ン ラ イ ン 個 別 ⾯ 
談」 を ク リッ ク し ま す。   

(3) 個 別 ⾯ 談 タ イ ト ル を ⼊ ⼒ し て、 「保 存」 を ク リッ ク し ま す。   
  
  

イ ベ ン ト ⼀ 覧 画 ⾯   

  
   
  
  

オ ン ラ イ ン イ ベ ン ト 情 報 ⼊ ⼒ ボッ ク ス   
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   3     ⾯ 談 枠 設 定 の ⽇ 時 枠 を 追 加 す る   
a. Zoom の Market   Place ペー ジ に サ イ ン イ ン 後、 JWT   App 作 成 す る   

a. ⾯ 談 枠 設 定 の ⽇ 時 枠 の 追 加 ⽅ 法   
(1) イ ベ ン ト ペー ジ の 「⾯ 談 枠 設 定」 を ク リッ ク し ま す。   

  

(2) カ レ ン ダー 上 で、 ⽇ 時 枠 を 追 加 し た い ⽇ 時 の 上 で ク リッ ク し ま す。   
  

(3) ⽇ 時 枠 追 加 の た め の 情 報 ⼊ ⼒ ボッ ク ス で、 必 須 項 ⽬ で あ る 「⾯ 談 ⽇ 時」 「枠 
数」 「申 込 締 切 ⽇ 時 (※)   」 を 設 定 し ま す。   
(※)  締 切 ⽇ 時 の 設 定 は、 直 前 ま で 受 け 付 け 可 能 と す る と、 申 込 み に 気 が 付 か な い か  
な い こ と が 起 こ る 可 能 性 が ご ざ い ま す。 申 込 み の ⾒ 落 と し が 無 い よ う に、 余 裕 を 
もっ て 申 込 締 切 ⽇ 時 を 設 定 し て く だ さ い。   
  

(4) 「保 存」 を ク リッ ク す る と、 ⾯ 談 の ⽇ 時 枠 が 追 加 さ れ ま す。   
  

⾯ 談 枠 設 定 ペー ジ   

  
  

   
  
  

⾯ 談 ⽇ 時 枠 情 報 ⼊ ⼒ ボッ ク ス   
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b. ⾯ 談 枠 設 定 の ⽇ 時 枠 の 編 集・ 削 除 ⽅ 法   
(1) カ レ ン ダー 上 の 編 集 し た い ⾯ 談 の ⽇ 時 枠 を ク リッ ク し て 表 ⽰ さ れ る、 ⽇ 時 枠 の 詳 

細 ボッ ク ス の 右 上 の 「編 集」 ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。   
(2) ⽇ 時 枠 の 編 集 ボッ ク ス で、 修 正 し た い 項 ⽬ を 修 正 し、 「保 存」 を ク リッ ク す る 

と、 ⾯ 談 の ⽇ 時 枠 が 修 正 さ れ ま す。   
(3) ⽇ 時 枠 を 削 除 し た い 場 合 は、 ⽇ 時 枠 の 編 集 ボッ ク ス の 左 下 に あ る 「削 除」 を ク 

リッ ク す る と 最 終 確 認 の 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ、 ⾯ 談 の ⽇ 時 枠 が 削 除 さ れ ま す。   
  

 ⾯ 談 枠 設 定 ペー ジ   

  
   

  
 ⾯ 談 枠 設 定 ペー ジ   

  
   

 ⾯ 談 枠 設 定 ペー ジ   
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   4    申 込 み フォー ム を 設 定 す る   
b.   

a. 申 込 み フォー ム の 設 定 ペー ジ へ の 遷 移 ⽅ 法   

(1) ⾯ 談 枠 設 定 ペー ジ の 画 ⾯ 右 上 の 「申 込 み フォー ム 設 定 へ」 の ボ タ ン を ク リッ ク す 
る と、 申 込 み フォー ム 設 定 ペー ジ が 開 き ま す。   

  
          ⾯ 談 ス ケ ジュー ル ペー ジ   

  
  
  

  

b. 各 種 ⾃ 動 送 付 メッ セー ジ の 設 定 ⽅ 法   （メー ル）   

(1) 申 込 み フォー ム 設 定 ペー ジ に て 「メッ セー ジ 設 定」 を ク リッ ク し ま す。   
(2) 「回 答 後 メッ セー ジ」 で は、 申 込 者 が フォー ム 回 答 後 に 表 ⽰ さ れ る ペー ジ に 記 載 

す る ⽂ ⾯ を 設 定 で き ま す。   
(3) メー ル は 2 種 類 あ り、 そ れ ぞ れ の メー ル の 件 名 と 本 ⽂ の 修 正 を し ま す。   

・ 学 ⽣ 様 が フォー ム 回 答 後 に 受 付 確 認 と し て 送 ら れ る 「受 付 確 認 メー ル」   
・ ⾯ 談 を 確 定 し た 際 に ⾯ 談 ⽤ の URL が 送 付 さ れ る 「⾯ 談 確 定 メー ル」   

  
 申 込 み フォー ム 設 定 ペー ジ   
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申 込 み フォー ム 「メッ セー ジ 設 定」 ペー ジ   

  
  
  
  

c. 各 種 ⾃ 動 送 付 メッ セー ジ の 設 定 ⽅ 法 （ LINE ）   
     ※LINE 連 携 機 能 （オ プ ショ ン） を 導 ⼊ し て い る 学 校 様 の み 対 象 と な り ま す。   

(1) 申 込 み フォー ム 設 定 ペー ジ に て 「メッ セー ジ 設 定」 を ク リッ ク し ま す。   
(2) LINE 連 携 機 能 を ご 利 ⽤ い た だ く 場 合 は、 「 LINE 連 携 を 使 ⽤ す る」 に チェッ ク を い 

れ ま す。   
(3) LINE メッ セー ジ は 2 種 類 あ り、 そ れ ぞ れ の メー ル の 件 名 と 本 ⽂ の 修 正 を し ま す。   

・ 学 ⽣ 様 が フォー ム 回 答 後 に 受 付 確 認 と し て 送 ら れ る 「受 付 確 認 メッ セー ジ」   
・ ⾯ 談 を 確 定 し た 際 に ⾯ 談 ⽤ の URL が 送 付 さ れ る 「⾯ 談 確 定 メッ セー ジ」   
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d. マ イ ペー ジ の 機 能 設 定 ⽅ 法   

(1)「 ③ 公 開 設 定」 を ク リッ ク し ま す   
(2)マ イ ペー ジ 機 能 を 使 ⽤ す る」 の チェッ ク ボッ ク ス を ク リッ ク し ま す。   
(3)マ イ ペー ジ へ の 登 録 を 必 須 に し た い 場 合、 「マ イ ペー ジ 登 録 を 必 須 に す る」 を 
チェッ ク し ま す。   

  
  

  
  
  

※ マ イ ペー ジ の 詳 細 の 設 定 ⽅ 法 に つ い て は、 以 下 の サ イ ト に あ る   
  「マ イ ペー ジ 機 能 ご 利 ⽤ マ ニュ ア ル」 を ご 参 照 く だ さ い。   
  URL ：  https://www.schoolynkcontact-onboarding.com/documents  

  
  以 下 QR コー ド よ り、 ペー ジ に ア ク セ ス 頂 け ま す。   
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e. 申 込 み フォー ム の プ レ ビュー 画 ⾯ の 確 認 と 公 開 ⽅ 法   
  

(1) 申 込 み フォー ム 設 定 ペー ジ に て 「フォー ム 編 集」 を ク リッ ク し、 「公 開 設 定」 を 
ク リッ ク し ま す。   

(2) 画 ⾯ 右 上 の 「プ レ ビュー」 を ク リッ ク し て、 プ レ ビュー 画 ⾯ を 表 ⽰ し ま す。   
(3) 内 容 を 確 認 し 問 題 が な け れ ば 「公 開」 ボ タ ン を ク リッ ク し、 画 ⾯ 右 上 の 「保 存」 

を ク リッ ク し ま す。   
(4) フォー ム タ イ ト ル の 右 の 表 ⽰ が 「応 募 可 能」 に 切 り 替 わっ た ら、 フォー ム の 公 開 

が 完 了 と な り ま す。   
  

申 込 み フォー ム の 「公 開 設 定」 ペー ジ   

  
  

   
  
  

申 込 み フォー ム プ レ ビュー ペー ジ   
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申 込 み フォー ム の 「公 開 設 定」 ペー ジ   
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f. 即 時 通 知 機 能 の 設 定 ⽅ 法   
  

       即 時 通 知 機 能 と は、 学 ⽣ 様 か ら フォー ム に 回 答 が あ る と、 「お 知 ら せ （ベ ル マー ク）」 
      に ど の フォー ム に 回 答 が あっ た の か の 通 知 が ⾏ わ れ る よ う に な る 機 能 で す。   
      お 知 ら せ 画 ⾯ 通 知 後、 担 当 者 様 の メー ル ア ド レ ス に フォー ム 回 答 が ⾏ わ れ た 旨 の 通 知   
      メー ル が 届 き ま す。   
        

(1) フォー ム の 「公 開 設 定」 ペー ジ に て、 「フォー ム 回 答 後 に 即 時 通 知 す る」 の 
チェッ ク ボッ ク ス に チェッ ク を ⼊ れ ま す。   

(2) チェッ ク を ⼊ れ た ら 「保 存」 を ク リッ ク し ま す。   
※ イ ベ ン ト 担 当 者 様 の メー ル ア ド レ ス の み に 通 知 メー ル が 届 き ま す。   
※ 即 時 通 知 機 能 の 設 定 は 必 須 で は ご ざ い ま せ ん。   

  
  

  
  
  

フォー ム の 「設 定」 ペー ジ   

  
  
  
  

  
フォー ム の 「設 定」 ペー ジ   
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g. 分 析 ツー ル 連 携 機 能 の 設 定 ⽅ 法   

  
       「 Google ア ナ リ ティ ク ス」 「 Google タ グ マ ネー ジャ」 「 Yahoo! タ グ マ ネー ジャー」 の   
        三 種 類 の 分 析 ツー ル と 連 携 を ⾏ う こ と が 可 能 で す。 詳 細 の 設 定 ⽅ 法 に つ き ま し て は   
        以 下 の 記 事 を ご 参 照 く だ さ い。     
              
         SchooLynk   Contact と Google ア ナ リ ティ ク ス を 連 携 す る た め の 設 定 ⽅ 法    (QR 左)   
         SchooLynk   Contact と Google タ グ マ ネー ジャ を 連 携 す る た め の 設 定 ⽅ 法     (QR 中 央)   
         SchooLynk   Contact と Yahoo! タ グ マ ネー ジャ を 連 携 す る た め の 設 定 ⽅ 法     (QR 右)   

      
  
  

(1) 設 定 の 「分 析 ツー ル 連 携」 を ク リッ ク し ま す。   
(2) 連 携 し た い 外 部 ツー ル の 項 ⽬ を ⼊ ⼒ し ま す。   
(3) SchooLynk  Contact の フォー ム 画 ⾯ 「公 開 設 定」 下 部 に 新 し く 作 成 し た イ ベ ン ト は  

⼊ ⼒ し た 内 容 が 反 映 さ れ ま す。   
※ 部 分 的 に デー タ 集 計 を ⾏ う 場 合 は、 設 定 画 ⾯ に ⼊ ⼒ は せ ず フォー ム 下 部 に 直 接 ⼊ ⼒ を   
  お 願 い 致 し ま す。   
※ 分 析 ツー ル 連 携 機 能 の 設 定 は 必 須 で は ご ざ い ま せ ん。   
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設 定 の 「分 析 ツー ル 連 携」 ペー ジ   

  
  

  
  
フォー ム の 「公 開 設 定」 ペー ジ   

  
  
  
  
注 釈 ： プ レ ビュー を 参 照 す る 上 で の チェッ ク ポ イ ン ト   
・ 正 し い 質 問 項 ⽬ を 設 定 で き て い る か。 質 問 の 項 ⽬ タ イ プ は 正 し い か。   
・ 違 和 感 の あ る 改 ⾏ に なっ て い な い か。 学 ⽣ が ⾒ や す い よ う に 改 ⾏ が で き て い る か。   
・ 句 読 点 の 位 置 は 問 題 な い か。   
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   5     テ ス ト と し て 申 込 み を ⾏ う   
1.   
a. 実 際 に 申 込 み 登 録 を ⾏ い、 設 定 が 正 し く で き て い る か の 確 認 ⽅ 法   

(1) 申 込 み フォー ム 設 定 ペー ジ に て、 フォー ム URL を ク リッ ク し ま す。   
(2) フォー ム で ⽇ 時 の 選 択 を し、 回 答 を ⼊ ⼒ し て 「送 信」 を ク リッ ク し ま す。   
(3) メー ル が 無 事 届 い て い る か ど う か を 確 認 し ま す。   

※ マ イ ペー ジ 機 能 を 利 ⽤ し て い る 学 校 様 は 申 し 込 み フォー ム の 最 初 の 画 ⾯ が   
  マ イ ペー ジ の 登 録 画 ⾯ に な り ま す。   

  
申 込 み フォー ム 設 定 ペー ジ   

  
            

  
  
  

 申 込 み フォー ム 回 答 「⽇ 時 選 択」 ペー ジ   
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 申 込 み フォー ム 回 答 「質 問 回 答」 ペー ジ   

           
           

  
  

        
 登 録 し た 際 の メー ル ア ド レ ス の 受 信 メー ル   
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マ イ ペー ジ 画 ⾯   

  
  
  

2.     
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3.   
b. LINE 連 携 を し て い る 場 合 の 設 定 が 正 し く で き て い る か の 確 認 ⽅ 法   

(1) 事 前 登 録 フォー ム の URL を ク リッ ク し て、 LINE を 選 択 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ る か 確 認 し 
ま す。   

(2) LINE の 友 だ ち 追 加 を 求 め ら れ る か 確 認 し ま す。   
(3) フォー ム に 回 答 後 に LINE メッ セー ジ が ⾃ 動 送 付 さ れ る か 確 認 し ま す。   
※LINE 連 携 機 能 （オ プ ショ ン） を 導 ⼊ し て い る 学 校 様 の み 対 象 と な り ま す。   

  

                  
  
  
注 釈 ： テ ス ト で 事 前 登 録 を す る ⾏ う 際 の 注 意 事 項   
Zoom ホ ス ト の メー ル ア ド レ ス で 事 前 登 録 フォー ム に 登 録 す る と エ ラー が 発 ⽣ し ま す。   
ホ ス ト ア カ ウ ン ト 以 外 の メー ル ア ド レ ス に て テ ス ト の 実 施 を お 願 い 致 し ま す。   
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   6     予 約 が ⼊っ た 個 別 ⾯ 談 の 担 当 者 の 割 り 振 り を ⾏ う   
1. ◯   

a. 予 約 が ⼊っ た 個 別 ⾯ 談 の 担 当 者 の 割 り 振 り ⽅ 法   
(1)   ⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ で、 担 当 者 が 割 り 振 ら れ て い な い 予 約 は ⾚ 字 で 「担 当 者 未 定」 と 表 ⽰ 

  さ れ ま す。   
(2)   担 当 者 を 選 択 し 「⾯ 談 を 確 定 す る」 ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。   
(3)   「担 当 者」 「⾯ 談 ⽤ リ ン ク 設 定 ⽅ 法」 「サ ブ 担 当 者 （任 意）」 を 選 択 し、   

  「確 定」 ボ タ ン を ク リッ ク し ま す。             
         ※ こ こ で ⾯ 談 URL 付 き の ⾯ 談 確 定 メー ル が 学 ⽣ 様 に ⾃ 動 で 送 付 さ れ ま す。   
  
  

⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ   

  
          

  
   

  
  

⾯ 談 詳 細 ペー ジ   

  
  

メ イ ン 担 当 者 様 と は 別 に 任 意 で SchooLynk   Contact に 登 録 さ れ て い る ア カ ウ ン ト   
を サ ブ 担 当 者 と し て 設 定 を す る こ と が 可 能 で す。   
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b. ⾯ 談 ⽤ リ ン ク の 設 定 を ⾏ う ⽅ 法 に つ い て   
  

(1)    ⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ で 該 当 の 学 ⽣ の ⾏ を ク リッ ク す る と 表 ⽰ さ れ る ⾯ 談 詳 細 ペー ジ で   
  「編 集」 を ク リッ ク し ま す。   

(2)   「⾯ 談 ⽤ リ ン ク 設 定 ⽅ 法」 で 「 URL ⼊ ⼒」 を ク リッ ク し ま す。   
(3)   使 ⽤ す る URL を ⼊ ⼒ し、 「更 新」 を ク リッ ク し ま す。   

  
        
       ※Zoom 連 携 を ⾏っ て い な い SchooLynk   Contact ア カ ウ ン ト で ⾯ 談 設 定 を ⾏ う 場 合 は、   
        ⾃ 動 で ⾯ 談 ⽤ Zoom   URL が 発 ⾏ さ れ ま せ ん。   
        URL を ⼿ 動 で ⼊ ⼒ し、 URL 設 定 を ⾏ う 必 要 が あ り ま す の で ご 注 意 く だ さ い。   
  
  
  

⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ   

  
  

   
  

  
⾯ 談 詳 細 ペー ジ   

  
        ※ 担 当 者 様 の SchooLynk   Contact ア カ ウ ン ト と 連 携 し て い る   
        Zoom ア カ ウ ン ト の リ ン ク が デ フォ ル ト で 設 定 さ れ て い ま す。   

  
  

     

26   



  

⾯ 談 詳 細 ペー ジ     

  
※ メ モ 記 載 に つ い て   
⾯ 談 を ⾏ う 学 ⽣ 様 の ⾏ を ク リッ ク す る と 編 集 画 ⾯ が 表 ⽰ さ れ る の で、   
そ の 画 ⾯ で メ モ を 残 す 事 が 可 能 で す。   
残 し た メ モ は ⾯ 談 ⼀ 覧 の 学 ⽣ ⽒ 名 の 部 分 に 反 映 さ れ ま す。   

  
   
  
  

⾯ 談 詳 細 ペー ジ   
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   7     申 込 者 に 対 し て リ マ イ ン ド メー ル を 送 る   
◯   

a. 申 込 者 に 対 す る リ マ イ ン ド メー ル の 送 信 ⽅ 法   
(1)   ⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ で リ マ イ ン ド メー ル を 送 付 す る 学 ⽣ 様 の 名 前 を ク リッ ク し ま す。   
(2)   学 ⽣ 様 の コ ン タ ク ト ペー ジ か ら 「 E メー ル」 を ク リッ ク し ま す。   
(3)   メー ル ペー ジ の 画 ⾯ 右 上 の 「＋ 作 成」 ボ タ ン を ク リッ ク し て、 メー ル 作 成 ボッ ク ス に 

  件 名 と 本 ⽂ を ⼊ ⼒ し、 「送 信」 ボ タ ン を 押 す と メー ル が 送 信 さ れ ま す。   
  

⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ   

  
                   
  

申 込 者 コ ン タ ク ト ペー ジ   

  
   

  
メー ル ペー ジ   
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b.    申 込 者 に 対 す る リ マ イ ン ド LINE メッ セー ジ の 送 信 ⽅ 法   
(1) ⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ で リ マ イ ン ド 連 絡 （ LINE ） を 送 付 す る   

学 ⽣ の 名 前 を ク リッ ク し ま す。   
(2) 学 ⽣ の コ ン タ ク ト ペー ジ か ら 「メッ セー ジ」 を ク リッ ク し ま す。   
(3) 「 LINE 」 を ク リッ ク し 本 ⽂ を ⼊ ⼒ し ま す。   
(4) 本 ⽂ ⼊ ⼒ 後 キー ボー ド 「 ENTER 」 を 押 す と メッ セー ジ が 送 付 さ れ ま す。   

        ※ 本 ⽂ の 改 ⾏ は 「 shift 」 + 「 ENTER 」 で ⾏ う こ と が で き ま す。   
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   8     個 別 ⾯ 談 を 開 始 す る  
1. ◯   

a. ⾯ 談 ⽤ URL を、 学 内 担 当 者 様 の 間 で 共 有 す る   
(1)   ⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ よ り 該 当 す る 学 ⽣ の ⾏ を ク リッ ク し、 ⾯ 談 詳 細 ペー ジ を 表 ⽰ し ま す。   
(2)   「 URL コ ピー」 よ り、 URL を コ ピー し ま す。   

  
  

⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ   

    
   
                  
  

    
⾯ 談 詳 細 ペー ジ   
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b. ⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ か ら 個 別 ⾯ 談 を 開 始 す る ⽅ 法   

  
(1)    ⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ で、 実 施 し た い ⾯ 談 枠 の 「⾯ 談 開 始」 を ク リッ ク す る と、  

  Zoom の 画 ⾯ が 起 動 し、 個 別 ⾯ 談 が 開 始 し ま す。   
  

⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ   

  
   

  
  

Zoom 画 ⾯   
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c. ⾯ 談 ス ケ ジュー ル ペー ジ か ら 個 別 ⾯ 談 を 開 始 す る ⽅ 法   
  

(1)   ⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ の 画 ⾯ 左 の カ レ ン ダー、 ま た は 画 ⾯ 右 上 の カ レ ン ダー ボ タ ン を ク リッ 
  ク す る と、 ⾯ 談 ス ケ ジュー ル ペー ジ が 表 ⽰ さ れ ま す。   

(2)   当 ⽇ の ⾯ 談 予 定 の ⼀ 覧 か ら 該 当 の ⾯ 談 を ク リッ ク し、   
  ⾯ 談 詳 細 ペー ジ で 「⾯ 談 開 始」 を ク リッ ク し ま す。   
    
⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ   

  
   
  

        ⾯ 談 ス ケ ジュー ル ペー ジ   

  
   

  
        ⾯ 談 詳 細 ペー ジ   
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   9     個 別 ⾯ 談 申 込 者 の デー タ を ダ ウ ン ロー ド す る   
1. ◯   

a. 申 込 者 デー タ の ダ ウ ン ロー ド ⽅ 法   
(1) ⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ の 画 ⾯ 右 上 の 「 CSV デー タ ▼ 」 ボ タ ン を ク リッ ク し、 「全 て の ⾯ 

談 を ダ ウ ン ロー ド」 を ク リッ ク し ま す。   
(2) 少 し 時 間 を お い た う え で、 画 ⾯ 右 上 の 「通 知」 ボ タ ン （ベ ル マー ク） を ク リッ ク 

し、 通 知 ボッ ク ス 内 の 「エ ク ス ポー ト が 完 了 し ま し た」 を ク リッ ク し ま す。   
※ 「 CSV エ ク ス ポー ト」 を ク リッ ク し て も 通 知 に な に も 表 ⽰ さ れ な い と き は、 ⼀ 
度 画 ⾯ を 再 起 動 （リ ロー ド） し て く だ さ い。 そ う す る と 通 知 内 に 表 ⽰ さ れ ま す。   

(3) 該 当 の ファ イ ル 名 を ク リッ ク す る と、 デー タ が ダ ウ ン ロー ド で き ま す。   
  

⾯ 談 ⼀ 覧 ペー ジ   

           
  

   
  

 通 知 ボッ ク ス   

          
  

          
   
  
  

エ ク ス ポー ト ⼀ 覧 ペー ジ   
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SchooLynk   Contact   に 関 す る お 問 い 合 わ せ   
  
  
株 式 会 社 Doorkel   
教 育 ソ リュー ショ ン 事 業 部   
カ ス タ マー サ ポー ト 室  
  

Mail:   support.schoolynk-contact@doorkel.com   
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